El Sistema de Casilla Electronica de la UGEL San Ignacio es un servicio digital
seguro donde las personas (ciudadanos, profesionales, instituciones, etc.)

reciben oficialmente comunicaciones y notificaciones administrativas de la
UGEL de forma electrénica, en lugar de recibir documentos en formato fisico
0 por mesa de partes tradicional.

Normatividad:

RD N° 003556-2024-GR.CAJ-DRE/UGEL.S|, que APRUEBA la Directiva
denominada "Directiva que regula la notificacion electronica mediante el
Sistema de Casilla Electrénica en la Unidad de Gestion Educativa Local San
Ignacio”.

1. Credenciales de acceso al sistema

Las credenciales de acceso al Sistema de Casilla Electréonica se
proporcionan al correo consignado en el FORMATO DE AUTORIZACION DE
NOTIFICACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA al momento de que el
administrador realiza el registro.

A continuaciéon, mostramos un ejemplo de la notificacion de alta y
credenciales de acceso al Sistema de Casilla Electronica.

Bienvenido al Sistema de Casilla Electrénica

De no-responder CASILLA-E el 2026-01-16 09:00

% Detalles @ Cabeceras = Solo texto

SISTEMA DE CASILLA ELECTRONICA

Notificacion de Casilla Electrénica

Hola,
Tiene una nueva notificaciéon en su Sistema de Casilla Electrénica - UGEL San Ignacio

Estimado(a)

Su usuario ha sido creado exitosamente en el Sistema de Casilla Electrénica.

Datos de Acceso:
Usuario:

Contrasefia:

Tener en cuenta lo siguiente: )

or, cambie su contrasefia después de su primer inicio de sesién por razones de seguridad.
Si el mensaje de correo no lo encontramos Saludos cordiales,
‘ & Equipo de Soporte Técnico
en nuestra bandeja principal, debemos

https://casilla.appsugelsanignacio.info/

buscar en spam o correos no deseados.

g Electronico > Bandeja de entrada”
4 2
o

B2 O

bd Spam A\

N No deseados !
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2. Ingreso al sistema y cambio de contrasefia

Para ingresar al Sistema de Casilla Electronica, dirigirse a la siguiente
direccion web con las credenciales respectivas.

https://casilla.appsugelsanignacio.info/

e Ingrese su Usuario y Contrasefia que le llegd a su correo al momento

del registro.
¢Olvidaste tu
contrasena?
ACCESO AL SISTEMA
Iniciar Sesién Puedes recuperarla
utiizando  la  opcién
e éolvidé su contrasefia?,
R recuerda tener espacio en
[ wosornres ~ el buzén de tu correo.

FTCHA
Privacidsd - Términos

Si no tienes acceso a tu

:Olvidd su contrasena?

correo solicita el cambio

del mismo al UGEL

+Coémo crear una cuenta de buzon electronico?

e Haga clic en Iniciar sesion.
e Cambiar la contrasefa por seguridad, esto lo hacemos desde donde
aparece nuestro nombre (parte superior derecha) clic y luego

o
Configurar Cuenta)
CONFIGURAR CUENTA
= H

Cambiar contrasena
Contrasefia actual®

AL Mi Peril L ®

£ Configurar Cuenta Nueva contrasena®

O Cerrar Sesion “
Repita Nueva contrasefia®

&
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3. Dashboard principal

Es la pagina principal del Sistema de Casilla Electronica, en esta seccidn
también vemos la bandeja de entrada

@

Bienvenido(a):
v T . Bandeja de entrada
Rol: usuARIO

(It acceso: 16/01/26 11:214M

Es la seccibn donde Illegan las nuevas
notificaciones, podemos descargar los adjuntos,
¥ Buzén electrénico > anexos, constancia entre otros.

O Bandeja de Entrada

4, Marco Legal

<] Cerrar Sesion

= CASILLAELECTRONICA UGEL SAN IGNACIO =1 @ N
@ SISTEMA DE CASILLA ELECTRONICA Bandeja de Entroda
Rotusuamo
e BANDEJA DE ENTRADA LY
| O Bandeja de Entrada
wE aeet fa v SN N

% Mor

a 3 A

Descargar

Tipo Documentos Fecha dela

adjuntos notificacion constancia de
la notificacion

Archivar

/ Bandeja de entrada \

En esta seccion podemos visuadlizar las
nuevas notificaciones que han llegado a
nuestra casilla electronica, una ves leidas y
que hayamos descargado los adjuntos

Qodemos archivarlas. /
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Bienvenido(a):

| .

Rol: USUARIO
. Notificaciones archivadas

L Bandeja de Entrada
En esta seccidon podemos consultar el

! Buzén electrénico v histérico de nuestras notificaciones.

Bandeja de entrada

% Archivados

#, Marco Legal

| Cerrar Sesién
I

ARCHIVADOS B

muestra la columna constancia

OB B <

Visible Desde v/ 02/01/2022 - 16/01/2026

TiFG Nro.Documento Asunto Documento FechaNotificacion Ver Comentario Ver Anexos Constancia
@ J Marco legal
Blenvenidota): Normatividad que aprueba el uso de la Casilla
Rol USUARIO Electronica.

(It ccceso: 16/01/26 11:21AM

O Bandeja de Entrada

w

w1 Buzén electrénico

+, Marco Legal

« | Cerrar Sesién

Equipo de Casilla Electrénica
UGEL SAN IGNACIO
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